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€SO hleda pracovnika na pozici:

Financni asistent/ka

Zajistuje plynuly ob&h Géetnich dokladi, platebni styk s dodavateli a odbérateli,

vr s v

dalsi icetni a administrativni podporu provoznimu oddéleni spolecnosti.

Polovicni Uvazek (20 hodin tydné).

Pracovisté Praha-Smichov, Na Bélidle 34.

Nastup 1. ledna 2020 (nebo dfive dle dohody).

Smlouva na dobu neurditou s tfimésicni zkusebni dobou.

Strucny popis prace

fakturace, kontrola a evidence Uhrady vystavenych faktur,

zpracovani pfijatych faktur (kontrola, evidence a pfiprava plateb v internetovém
bankovnictvi),

priprava finanénich dokumentd pro reportovani projektd,

asistence s dalsimi finan¢nimi Ukony.

Pozadujeme

min. SS vzdélani,

alespon zakladni znalost Uletnictvi,

dobrou znalost prace s pocitacem (hlavné MS Excel),

kladny vztah k administrativni praci,

vysokou miru peclivosti a spolehlivosti,

kladny vztah k nevladdnim organizacim, k ptdkim a k ochrané ptirody.

Vyhodou

praxe v Ucetnictvi,

zkuSenosti se zpracovanim DPH,
znalost Ucetniho programu Stereo,
zkusenosti z neziskového sektoru,
zakladni znalost anglictiny.

Nabizime

b 3

[ —

BirdLife

INTERNATIONAL

PARTNER

smysluplnou praci ve vlivné nevladni organizaci s viditelnym ochranarskym dopadem,
kterd je partnerem BirdLife International v Cesku,

inspirativni, pratelské a vstficné pracovni prostfedi, pracovisté v centru Prahy,
Uvodni zaskoleni, moznost Ucasti na Skolenich a seminarich,

Ceska spole¢nost ornitologicka je partnerem celosvétového sdruzeni na ochranu ptaka BirdLife International
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e pruznou pracovni dobu, moznost ¢astecné prace z domova, vstficnost pfi feseni
neocCekdvanych prekazek (nemoc déti apod.),

e 5 tydnl dovolené,

e SIM s neomezenym volanim a 5 GB dat mésicnég,

e Ucast na exkurzich CSO,

e zakladni mzdu 13 000 K¢ (polovi¢ni Uvazek).

Zajemci, hlaste se u ekonomky CSO Terezy Hajkové, 774 920 265, hajkova@birdlife.cz.
PFihlasky zasilejte emailem, pfilozte:

- néco o sobé - pro¢ byste chtél/a pracovat v CSO,

- strucny zZivotopis,

- mate-li zkusenosti z obdobnych pozic, ocenime kontakt na osoby, které mohou
podat reference.

Termin pro zaslani prihlasek je 7. Fijna 2019. Pohovory s vybranymi uchazeci
probéhnou v druhé poloviné Fijna.
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